
Die Bildungszentren des Baugewerbes e. V. betreiben an ihrem Standort in Krefeld ein Internat für Lehrlinge, die dort 
während der überbetrieblichen Lehrlingsunterweisungen von montags bis freitags übernachten.

 � Sie haben alles im Blick und im Griff – von der Ver-
pflegung in der Küche zu den unterschiedlichen 
Zeiten bis zur Abrechnung dieser Leistungen. Die 
Zimmerkontrolle am Ende des Lehrganges und die 
Verabschiedung der Gäste gehören dazu.

 � Zu diesem Zweck sorgen Sie für effektives Büroma-
nagement, was Rechnungskontrolle sowie allgemei-
nen Schriftverkehr, Dokumentationen und Auswer-
tungen wie z. B. Statistiken betrifft.

 � Sie kümmern sich mit einem offenen Ohr um das 
Beschwerdemanagement, sind im regelmäßigen Aus-
tausch mit den zuständigen Ausbildern und tragen 
Sorge für die Einhaltung der Internatsordnung.

 � Einhaltung und Umsetzung von Qualitätsstandards 
sind für Sie selbstverständlich. Die Einhaltung von 
Vorschriften für den Katastrophenfall gehört eben-
falls dazu.

Die Bildungszentren des Baugewerbes e. V. (BZB), Krefeld, sind eine mul-
tifunktionale Einrichtung für die Aus- und Weiterbildung in der Bauwirt-
schaft. In unseren Bildungszentren Krefeld, Düsseldorf und Wesel sind 
rund 80 Mitarbeiter beschäftigt. 

Wir suchen einen 
Internatsleiter (m/w/d) 
am Standort Krefeld 
Stellen-Nr. 7025-003 

Tätigkeiten
 � Sie übernehmen die gesamtverantwortliche Internats-
leitung. Sie führen, begleiten und unterstützen die 
Mitarbeitenden und sind deren Ansprechpartner. Dabei 
stehen Sie im Dialog mit allen Abteilungen. Sie sind 
für das gesamte Internatsgebäude und die Kontrolle 
der notwendigen Reparaturen und Inventare wie z. B. 
Bücher, Geräte etc. verantwortlich.

 � Sie planen die Aufnahme der unterschiedlichen Lehr-
gangszeiten und der Gruppen mit der entsprechenden 
Zimmerzuweisung.

 � Mit Freude und Charme betreuen Sie unsere Inter-
natsgäste und weisen Sie in die Internatsordnung ein, 
sind für die Ausgabe der Internatswäsche und deren 
Reinigung verantwortlich und betreuen in der Zeit des 
Aufenthaltes die Internatsgäste auch bei Freizeitveran-
staltungen im und außer Haus.



 � Bereitschaft zur flexiblen Arbeitszeitgestaltung

 � Routinierter Umgang mit MS-Office und einschlägi-
gen Softwareprogrammen (O 365)

 � Geschick für Arbeitsorganisation & Terminplanung 
und Flexibilität

 � Motivation an der Arbeit mit jungen Menschen

 � PKW-Führerschein

Einsatzbeginn: ab sofort / Vollzeit mit 40 Stunden/Woche
Arbeitszeit:  Montag – Donnerstag: 6:30 – 10:30 Uhr / 16:00 – 22:00 Uhr oder
  bei Unterbringung von Berufsschülern 14:30 – 22:00 Uhr

  Freitag: 6:30 – 15:00 Uhr

Wenn Sie an dieser interessanten und abwechslungsreichen Aufgabe interessiert sind, senden Sie uns Ihre vollständi-
gen Bewerbungsunterlagen mit dem Betreff „Bewerbung Internatsleiter*in“ sowie der Stellen-Nr. 7025-003 per E-Mail 
an personal@bzb.de

Die Bildungszentren des Baugewerbes e. V. (BZB), Krefeld, sind eine mul-
tifunktionale Einrichtung für die Aus- und Weiterbildung in der Bauwirt-
schaft. In unseren Bildungszentren Krefeld, Düsseldorf und Wesel sind 
rund 80 Mitarbeiter beschäftigt. 

Ihr Profil
 � Akademischer Abschluss mit Diplom oder Master im 
Bereich Pädagogik, Sozialpädagogik, Sozialwissenschaft, 
Erwachsenenbildung oder gleichwertig

 � Mehrjährige Erfahrungen und ausgeprägte Kenntnisse 
in der Umsetzung von Maßnahmen für Jugendliche und 
Erwachsene

 � Kommunikations- und Durchsetzungsstärke „Macher-
mentalität“ ohne formale Rahmenbedingungen zu 
vernachlässigen

 � Erfahrungen in der fachlichen Führung von Mitarbeiten-
den, Honorarkräften oder externen Partnern

Benefits
 � Vergütung nach Vereinbarung

 � Sonderurlaub (nach gültiger BV)

 � Unfallversicherung

 � Sterbegeld

 � Angebot der betrieblichen Altersvorsorge

 � Option einer Werkswohnung

 � Fitnessangebote

 � Parkplatz

 � Kantine

 � gute Verkehrsanbindung

 � wöchentlich frisches Obst und Getränke werden gestellt


