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Mit Microsoft Teams Bauprojekte managen
Vernetze Zusammenarbeit & Kommunikation

Preis: 390,00 €

Termin: MTB 1/25    04.11. – 05.11.2025

Einzeltermine: 04.11.2025 (Online-Termin) | 05.11.2025 (Online-
Termin)

Lehrgangsort: Online

Zeit: 9.00 - 13.00 Uhr  

Dauer: 9 U-Stunden

Weitere Informationen finden Sie auf www.bzb.de oder

sprechen Sie uns gerne direkt an.  

Ihre Ansprechpartnerin

Sara Croonenbroeck

+49 (0) 2151 5155-37

sara.croonenbroeck@bzb.de

Inhalt
In diesem zweiteiligen Online-Lehrgang erfahren Sie, wie Sie

Microsoft Teams gezielt zur Organisation von Bauprojekten

einsetzen. Der Fokus liegt auf der strukturierten

Zusammenarbeit: Kommunikation, Aufgabenverteilung und

Dokumentenmanagement lassen sich direkt in Teams zentral

abbilden und effizient steuern.

Sie lernen den Aufbau von Teams mit Kanaltypen kennen und

erfahren, wie Sie Teams optimal und gezielt in verschiedenen

Unternehmensbereichen einsetzen.

Darüber hinaus zeigen wir Ihnen das Zusammenspiel von

Teams mit weiteren Microsoft 365-Tools: Sie lernen, wie Sie

Pläne und Dateien aus Ihrer SharePoint-Bibliothek in Teams

integrieren, Projektpläne und Aufgaben mit Project und Planner

organisieren und Loop-Komponenten einsetzen sowie OneNote

für die Projektdokumentation nutzen – und das alles direkt in

Teams.  

Zielgruppe
Projektmanager, Teamleiter, sowie alle Mitarbeitende, die ihre

Zusammenarbeit mit Microsoft Teams optimieren möchten 

Schwerpunkte
Überblick und Strukturierung von Microsoft Teams und

Kanaltypen
•

Berechtigungen & externes Teilen (z. B. mit

Nachunternehmern)
•

Datei- und Dokumentenverwaltung in Teams •
Kommunikation via Teams-Chat & Microsoft 365

Messengersystemen 
•

Apps & Registerkarten in Teams nutzen•
Vernetzung mit Outlook & SharePoint •
Aufgabenmanagement und Projektplanung mit Planner &

To Do
•

Digitale Projektdokumentation mit OneNote & Loop•
Automatisierte Genehmigungsprozesse•
Terminplanung & effizientes Meeting-Management•

Nutzen
Sie erhalten einen umfassenden Überblick über die Funktionen

von Microsoft Teams und deren Anwendungsmöglichkeiten in

der Bauprojektentwicklung. Sie erlangen praktische Kenntnisse

zur Erstellung eines eigenen Bauprojektteams und wie man

damit die Kommunikation und den Datenaustausch über

Berechtigungen und Freigaben steuern kann.  

Lehrgangsvoraussetzungen
Sie sollten Grundkenntnisse im Umgang mit Computern (PC,

Notebook, Tablet) mitbringen (übliche Anwenderkenntnisse).

Sie benötigen als technische Ausstattung:

einen handelsüblichen Computer (PC, Notebook, Tablet)•
einen Internetzugang•
eine E-Mail-Adresse•
ein Headset bzw. Lautsprecher und Mikrofon•
Webkamera•

Abschluss
Teilnahmebescheinigung

Sonstiges
Wir legen besonderen Wert auf einen direkten Praxisbezug und

stellen den konkreten Nutzen für Bau- und Handwerksbetriebe

ins Zentrum unseres modularen Schulungsangebots. Dafür

kooperieren wir mit KOMPETENZZENTRUM FUTURE DIGITAL,

einem Experten, der die Inhalte und effizienten Funktionen

exakt auf die Abläufe der Baubranche zugeschnitten hat.   

https://bzb.de
https://kompetenzzentrumfuturedigital.com/
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Weiteres

digitale

Seminarunterlagen

Dieses Seminar können wir Ihnen als Inhouse-Lehrgang

anbieten.

Zur Webansicht des Seminars QR-Code scannen.

https://bzb.de
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Rabatte
Profitieren Sie von unserem Rabattsystem. Dieses besteht aus

einem Frühbucherrabatt, einem Mitglieder- bzw. Azubirabatt

und einem Leistungsrabatt und lässt sich prägnant mit „3*5“

beschreiben. Eine Auflistung der Verbände und Institutionen,

bei denen der Mitgliederrabatt gewährt wird sowie weitere

Infos finden Sie unter www.bzb.de.

Allgemeine Geschäftsbedingungen
Unsere allgemeinen Geschäftsbedingungen und

Datenschutzerklärung finden Sie auf unserer Website unter:

www.bzb.de/agb bzw. www.bzb.de/datenschutz. Auf Wunsch

senden wir Ihnen diese auch in gedruckter Form zu.

Anmeldung

Kosten: 390,00 €

Zahlung: durch Überweisung nach Erhalt der Rechnung

Termin: MTB 1/25    04.11. – 05.11.2025

 Online-Teilnahme

Rechnungsanschrift

Firma*

Straße*

PLZ, Ort*

Tel./Fax

E-Mail*

Lehrgangsteilnehmer
Herr  Frau

Name*

Vorname*

Geburtsdatum*

Straße*

PLZ, Ort*

Tel./Fax

E-Mail*

Mit Ihrer Unterschrift erklären Sie sich mit den allgemeinen

Geschäftsbedingungen und der Datenschutzerklärung einverstanden.

Ort, Datum, Unterschrift/Stempel

Mitgliedschaft
Wir sind Mitglied in einem Verband oder einer Institution, bei denen der

Mitgliederrabatt gewährt wird. (Nachweis muss beigefügt werden)

https://bzb.de
https://www.bzb.de
https://www.bzb.de/agb
https://www.bzb.de/datenschutz
http://www.bzb.de/datenschutz
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