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Innovatives Bauprojektmanagement mit SharePoint % BZB

Echtzeit-Bearbeitung & Verwaltung von Dokumenten in der Cloud

Preis: 390,00 €
Termin: IPS1/25 12.11.-13.11.2025

Lehrgangsort: Online

Zeit: Mi.-Do. 9.00 - 13.00 Uhr
Dauer: 9 U-Stunden

Inhalt

In diesem zweiteiligen Online-Lehrgang steht die strukturierte
und effiziente Verwaltung von Projektdokumenten in Microsoft
SharePoint im Mittelpunkt —von der strukturierten Ablage tber
die Vergabe von Berechtigungen bis hin zu Versionierung,

Metadaten und automatisierten Freigabeprozessen.

Sie lernen, wie Sie mit SharePoint praxisnahe Projektlésungen
umsetzen: Von der Erstellung individueller Projektseiten mit
Webparts bis zur strukturierten Planverwaltung. Auch die
Integration mit Outlook und Microsoft Teams wird detailliert
behandelt.

Ein weiterer Schwerpunkt ist die Nutzung von SharePoint-Listen
—z.8B. zur digitalen Erfassung von Mangeln, Abnahmen oder

Gerateeinsatzen auf der Baustelle.

Im Rahmen des Kurses legen Sie eine eigene Projektseite an und

gestalten diese praxisnah.

Zielgruppe
Geschaftsinhaber, Selbstandige, Betriebsleitende,
Meister*innen, Handwerker*innen, die in der Auftragserstellung

und Dokumentation tatig sind

Schwerpunkte

e Grundlagen & Funktionen von Microsoft SharePoint

e Erstellung von Team- & Kommunikationswebseiten

e Dokumentenbibliotheken strukturiert anlegen und nutzen
e Planverwaltung & externer Datenaustausch

e Gestaltung von SharePoint-Seiten mit Abschnitten &
Webparts

e Einsatz und Verwaltung von Metadaten

e Automatisierte Befiillung von Word- & PDF-Vorlagen

Weitere Informationen finden Sie auf www.bzb.de oder

sprechen Sie uns gerne direkt an.
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Ihre Ansprechpartnerin

Ulrike Groth
. +49(0)21515155-35

@ ulrike.groth@bzb.de

e Berechtigungen & einfache Workflows einrichten

e Erstellung und Anwendung von SharePoint-Listen (z.@B.

Mangel, Gerateeinsatz)
e Integration mit Microsoft Teams & Outlook

e Nutzung von Kl zur Prozessunterstitzung (z.=B. Microsoft
Copilot)

Nutzen

Die Teilnehmenden bekommen einen umfassenden Uberblick
Uber die Funktionen von SharePoint und deren
Anwendungsmoglichkeiten in der gemeinsamen

Zusammenarbeit und Verwaltung von Dokumenten.

Lehrgangsvoraussetzungen

Sie sollten Grundkenntnisse (ibliche Anwenderkenntnisse) im
Umgang mit Computern (PC, Notebook, Tablet) und Microsoft-
Grundkenntnisse mitbringen. Des Weiteren sollte idealerweise

eine Microsoft-Lizenz vorhanden sein.

Sonstiges

Wir legen besonderen Wert auf einen direkten Praxisbezug und
stellen den konkreten Nutzen fiir Bau- und Handwerksbetriebe
ins Zentrum unseres modularen Schulungsangebots. Dafiir
kooperieren wir mit KOMPETENZZENTRUM FUTURE DIGITAL,

einem Experten, der die Inhalte und effizienten Funktionen

exakt auf die Ablaufe der Baubranche zugeschnitten hat.

Zur Webansicht des Seminars QR-Code scannen.



https://bzb.de
https://kompetenzzentrumfuturedigital.com/

Innovatives Bauprojektmanagement mit SharePoint
Echtzeit-Bearbeitung & Verwaltung von Dokumenten in der Cloud

Preis: 390,00 €

Termin: IPS1/25 12.11.-13.11.2025

Lehrgangsort: Online

Zeit: Mi.-Do. 9.00 - 13.00 Uhr
Dauer: 9 U-Stunden

Rabatte

Profitieren Sie von unserem Rabattsystem. Dieses besteht aus
einem Frihbucherrabatt, einem Mitglieder- bzw. Azubirabatt
und einem Leistungsrabatt und lasst sich pragnant mit ,3*5“

beschreiben. Eine Auflistung der Verbande und Institutionen,
bei denen der Mitgliederrabatt gewahrt wird sowie weitere

Infos finden Sie unter www.bzb.de.

Allgemeine Geschaftsbedingungen
Unsere allgemeinen Geschaftsbedingungen und
Datenschutzerklarung finden Sie auf unserer Website unter:

www.bzb.de/agb bzw. www.bzb.de/datenschutz. Auf Wunsch

senden wir lhnen diese auch in gedruckter Form zu.

¢ BZB

Weitere Informationen finden Sie auf www.bzb.de oder

sprechen Sie uns gerne direkt an.
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@ ulrike.groth@bzb.de

Anmeldung
Kosten: 390,00 €
Zahlung: durch Uberweisung nach Erhalt der Rechnung

Termin: IPS1/25 12.11.—13.11.2025
] Online-Teilnahme

Rechnungsanschrift

Firma*

Stralle*

PLZ, Ort*

Tel./Fax

E-Mail*

Lehrgangsteilnehmer

] Herr

Name*

[] Frau

Vorname*

Geburtsdatum™

StraRe*

PLZ, Ort*

Tel./Fax

E-Mail*

Mit threr Unterschrift erkldren Sie sich mit den allgemeinen

Geschéaftsbedingungen und der Datenschutzerkldrung einverstanden.

Ort, Datum, Unterschrift/Stempel

Mitgliedschaft
D Wir sind Mitglied in einem Verband oder einer Institution, bei denen der

Mitgliederrabatt gewahrt wird. (Nachweis muss beigefiigt werden)


https://bzb.de
https://www.bzb.de
https://www.bzb.de/agb
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